
 



 

1. Общие положения 

 

1.1. Политика в отношении обработки и защиты персональных данных МДОУ «Д/с 

Россияночка» разработана на основании Конституции Российской Федерации, Трудового 

кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 

персональных данных" и других нормативно-правовых актов Российской Федерации.  

1.2. Настоящей Политикой определяется порядок обработки персональных данных 

субъектов персональных данных МДОУ «Д/с Россияночка» как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таковых.   

1.3. Целью настоящей Политики является обеспечение защиты прав и свобод 

работников, воспитанников Учреждения при обработке их персональных данных, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.  

1.4. Политика распространяется также на персональные данные любых иных лиц, 

содержащиеся в документах, полученных Учреждением,  из других организаций, в 

обращениях граждан и иных источниках персональных данных.  

1.5. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения 

имущественного и морального вреда гражданам, а также затруднения реализации прав и 

свобод граждан Российской Федерации.  

1.6. Персональные данные защищаются от несанкционированного доступа в 

соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-

распорядительными актами и рекомендациями регулирующих органов в области защиты 

информации, а также утвержденными регламентами и инструкциями Учреждения.  

1.7. Обработка персональных данных субъекта персональных данных без 

письменного его согласия не допускаются, если иное не определено законом. Персональные 

данные относятся к категории конфиденциальной информации. Режим конфиденциальности 

персональных данных снимается в случаях обезличивания или по истечении сроков 

хранения, если иное не определено законом.  

1.8. Должностные лица учреждения, в обязанности которых входит обработка 

персональных данных, обязаны обеспечить каждому субъекту персональных данных 

возможность ознакомления со своими персональными данными в установленном порядке, 

если иное не предусмотрено законом.  

1.9. Настоящая Политика и изменения к ней являются обязательным для исполнения 

всеми работниками Учреждения, имеющими доступ к персональным данным.  

 

 



2.Основные понятия  

2.1.В целях реализации настоящей Политики используются следующие основные понятия:  

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном настоящим Федеральным законом; 

Оператор – дошкольное образовательное учреждение (МДОУ «Д/с Россияночка») 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными;  

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу, распространение, (предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;  

Автоматизированная  обработка  персональных  данных  -  обработка  

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц;  

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;  

Использование персональных данных – действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных 

действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных 

данных или других лиц, либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта 

персональных данных или других лиц.  

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных);  

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных;  

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;  



Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств;  

Конфиденциальная информация – информация, доступ к которой ограничивается в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и которая представляет собой 

коммерческую, служебную или личную тайны, охраняющиеся владельцем.  

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения любым 

работником Учреждения (или иным получившим доступ к персональным данным лицом) 

требование не допускать их распространения без согласия субъекта персональных 

данных или наличия иного законного основания.  

Общедоступные персональные данные – персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных 

данных или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется 

требование соблюдения конфиденциальности.  

Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.  

 

3. Категории субъектов персональных данных, обработка персональных данных 

которых осуществляется 

3.1.Оператором осуществляется обработка персональных данных у следующих категорий 

субъектов персональных данных:  

- сотрудников дошкольного образовательного учреждения; 

- воспитанников дошкольного образовательного учреждения.  

- иных третьих лиц. 

4.Принципы обработки персональных данных в дошкольном образовательном 

учреждении  

4.1.Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе. 

4.2.Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных.  

4.3.Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.  

4.4.Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки.  

4.5.Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.  



4.6.При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 

отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать 

необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению 

неполных или неточных данных.  

4.7.Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

Федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем,  по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые 

персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом.  

  

5.Получение, обработка и хранение персональных данных в дошкольном 

образовательном учреждении  

5.1.Оператор (МДОУ «Д/с Россияночка») в своей деятельности обеспечивает соблюдение 

условий обработки персональных данных, установленных Федеральным законом № 152-

ФЗ «О персональных данных».  

5.2.Оператор (МДОУ «Д/с Россияночка») не выполняет обработку специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни.  

5.3.Оператор (МДОУ «Д/с Россияночка») не производит трансграничную (на территории 

иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу) передачу персональных 

данных.  

5.4. Оператор (МДОУ «Д/с Россияночка») получает первоначальные сведения о 

персональных данных субъекта из его конфиденциальных документов (непосредственно 

от субъекта персональных данных) либо от лица, которое заранее получило согласие от 

субъекта персональных данных письменное согласие на распространение персональных 

данных Учреждению и обработку таких персональных Учреждением.  

5.5 Субъект персональных данных либо лицо, которое заранее получило согласие от 

субъекта персональных данных письменное согласие на распространение персональных 

данных Оператору и обработку таких персональных Оператором, обязаны представлять в 

Учреждение достоверные сведения.  

5.6 Работники, ответственные за документационное обеспечение кадровой деятельности 

Учреждения, принимают от субъекта материальные носители персональных данных 

(документы, копии документов) и сверяют копии документов с подлинниками.  



5.7 Оператор имеет право проверять достоверность указанных сведений в порядке, не 

противоречащем законодательству Российской Федерации.  

5.8 Если персональные данные субъекта персональных данных возможно получить 

исключительно у третьей стороны, то субъект персональных данных уведомляется об 

этом заранее, и от него должно быть получено письменное согласие. В этом случае 

уполномоченные работники Учреждения сообщают субъекту персональных данных о 

целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также 

о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа 

субъекта персональных данных представить письменное согласие на их получение. В 

случае если субъект персональных данных уже дал письменное согласие на обработку 

своих персональных данных, дополнительное уведомление не требуется.  

5.9 Обработка персональных данных субъекта персональных данных осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, 

законов и иных нормативных правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучении, 

продвижении по работе, обеспечения личной безопасности, контроля количества и 

качества выполняемой работы, обеспечения сохранности имущества, ведения уставной и 

платной деятельности Учреждения.  

5.10 Необходимым условием обработки персональных данных работника Учреждения 

является его письменное согласие.  

 

6.Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке  

6.1. Оператор (МДОУ «Д/с Россияночка») при обработке персональных данных 

принимает необходимые правовые, организационные и технические меры или 

обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных.  

6.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в том числе: -   

определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных;  

-применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, 

исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации 

уровни защищенности персональных данных;  

-оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных 

данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных.  

- учетом машинных носителей персональных данных;  



-обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер;  

-восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним.  

-установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе 

персональных данных;  

-осуществлением внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных законодательству о персональных данных, требованиям к защите 

персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных, 

локальным актам оператора;  

-оценкой вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения законодательства о персональных данных, соотношением указанного вреда и 

принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных законодательством о персональных данных; - а также иными мерами, 

предусмотренными законодательством.  

7.Регулирование обработки персональных данных локальными нормативными 

актами  

7.1. В целях соблюдения установленных законодательством Российской Федерации 

требований к обработке персональных данных МДОУ «Д/с Россияночка» принимает 

необходимые локальные нормативные акты.  

7.2. МДОУ «Д/с Россияночка» принимает локальные нормативные  акты по вопросам 

обработки персональных данных, а также локальные нормативные акты, 

устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации по вопросам обработки персональных данных, 

устранение последствий таких нарушений.  

7.3.Руководителем Учреждения (МДОУ «Д/с Россияночка») принимаются локальные 

нормативные акты о допуске к обработке персональных данных и определяющие 

ответственность работников, допущенных к обработке персональных данных.  

 

8.Права и обязанности при обработке персональных данных  

 

8. 1.При обработке персональных данных в МДОУ «Д/с Россияночка» соблюдаются права 

и обязанности, установленные действующим законодательством.  

8.2. При обработке персональных данных соблюдаются следующие права субъекта 

персональных данных:  

- право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным;  

- права субъектов персональных данных при обработке их персональных данных в целях 

продвижения товаров, работ, услуг на рынке, а также в целях политической агитации;  



- права субъектов персональных данных при принятии решений на основании 

исключительно автоматизированной обработки их персональных данных;  

- право на обжалование действий или бездействия оператора;  

- а также иные права, установленные действующим законодательством.  

8.3. При обработке персональных данных оператор соблюдает выполнение следующих 

обязанностей:  

- обязанности оператора при сборе персональных данных;  

- меры, направленные на обеспечение выполнения оператором обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

- меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке;  

- обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных либо при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных;  

- обязанности оператора по устранению нарушений законодательства, допущенных при 

обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению 

персональных данных;  

- а также иные обязанности, установленные действующим законодательством.  

9.     Заключительные положения  

9.1.Политика вступает в законную силу с момента утверждения еѐ заведующим 

Учреждения и действует до утверждения новой.  

9.2.Настоящая Политика доводится до сведения  субъектов персональных данных, 

обработка персональных данных которых осуществляется Оператором (МДОУ «Д/с 

Россияночка»).  

9.3. Лица, виновные в нарушении требований законодательства в области персональных 

данных, несут предусмотренную законодательством Российской Федерации 

ответственность.  
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